
 

 
This leaflet provides you with detailed  
informaƟon about your payslip. The inside  
of the leaflet and the reverse explain certain 
details of your payslip, your personal data 
and specific pay‐related features. 
 

General InformaƟon: 

 You will not automaƟcally receive a payslip 
every month. You only receive a payslip  
if any changes have been made to the  
details of the payslip from the preceding 
month.  

 

 You will receive your payslip via internal 
mail. 
 

 Your salary will be paid on the last working 
day of the month into the account you  
indicated to the HR Department.  
 

 Please note that if you move, you will 
need to register your new address with 
the Resident RegistraƟon Office even if 
you move to a different address within the 
same town. If not, you could be in danger 
of being classed in Lohnsteuerklasse 
(wages tax bracket) 6, which would lead  
to greater tax payments. 
  

 You will receive a Lohnsteuerbescheinigung 
(wages tax statement) at the beginning of 
the year, detailing the payments made in 
the previous year. This statement is  
needed if you would like or are required  
to submit a tax statement. 

 

 If you have any quesƟons about the tax 
statement, please contact an accountant 
and/or tax advisor or a local branch of a 
Lohnsteuerhilfeverein (income tax advice 
associaƟon) directly.  
 

 If you have any further quesƟons please 
contact the HR Department or the  
member of staff responsible for your pay 
enquiries at the Landesbesoldungsamt 
(State Public Service Pay Centre).  
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1  General information about your current pay group and bank account number 

2  Your total pay for the current year, including details of deductions due to tax,  
social security and compulsory pension scheme payments 

3  Important information  

Your Payslip  Understanding 
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Überreicht durch: 

(Stempel der Einrichtung) 



1  Salary 

2  ExempƟon amount from company pension 
scheme that is not subject to tax or social 
security payments 

3  Amount that is subject to social security  
payments due to company pension scheme 

4  Gross monthly pay 

5  Wages (income) tax 

6  Solidarity surcharge (tax to finance the costs of 
German unity) 

7  Health insurance 

8  Pension insurance 

9  Unemployment insurance 

10  Care/ Nursing insurance 

11  Net monthly pay aŌer statutory pay  
deducƟons 

12  Company pension scheme extra payment  
by employer 

13  Company pension scheme contribuƟon  
by employer 

14  Company pension scheme contribuƟon  
by employee 

15  Amount paid by employer to health insurance 
company to cover costs of maternity leave 

16  Total payment for current month 

17  This sentence states that the following  
pages are not an official part of the pay slip  
for the respecƟve month 

A  Number of staff member responsible for your  
enquiries / Your staff ID number 

B  Member of staff responsible for your pay  
enquiries 

C  Contact details of member of staff responsible for 
your pay enquiries 

D  Your date of birth, social security number and tax 
idenƟficaƟon number 

E  Month of the current pay slip and the number  
of pay slips you have received this year 

F  Last pay slip you received (the University does not 
provide you with a pay slip if no changes have been 
made to the previous pay slip) 

G  Important informaƟon that might require you  
to contact the LBesA 

H  Amount of salary that will be paid to your  
account and the date on which it will be paid 

I  Start date of employment 

J  Date employment is scheduled to be  
terminated 

K  Indicates whether you have children, relaƟng  
to care/ nursing insurance 

L  If you have more than one job there will be a "J", if 
not "N" 

M  Datenerfassungs‐ und ‐übermiƩlungsverordnung 
(DEÜV) ‐ code for communicaƟons between employers 
and the health insurance companies,  
German statutory pension scheme etc. 

N  Indicates whether you have a midijob with a (low) 
wage of between € 450.01 and € 850.00 

O  Gross monthly pay amounts 

P  Total amount 

Q  Amounts that are subject to wages (income) tax 

R  Amounts that are subject to social security  
payments 

S  Amounts that are subject to compulsory  
company pension scheme 

T  Legal statutory pay deducƟons  
(tax, social security payments etc.) 

U  Amounts contributed by the employer 

V  Further deducƟons 

A 

E 

G 

H 

I 
J 

O 

T 

V 

1 

17 

B 

C 

D 

F 

M 

P 
N 

K 
L 

Q  R  S 

U 

16 

2 
3 

4 

5 

6 

7 
8 
9 
10 

11 

12 
13 
14 

15 

 
Social security 
payments 
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